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CONSELHO MUNICIPAL DE
EDUCAGAO DE CARIACICA - ES
COMEC
REGIMENTO INTERNO

CAPITULO |

DA CRIAGAO, COMPOSIGAO E
FINALIDADE

Art. 1°. O Conselho Municipal de Educacao de
Cariacica — COMEC, criado através da Lei n°.
2.067/90, de 21 de dezembro de 1990,
reestruturada pelas Leis n° 4172/03, de
08/08/2003, Lei n°. 4.460/07, de 17/0182007,
alterada pela Lei n°. 4.473/07 e reestruturada
pela Lei n° 4.701/09 de 24/04/2009, funcionara
segundo as normas inseridas em seu
Regimento Interno.

Art. 2°. O Conselho Municipal de Educacao de
Cariacica — COMEC é 6rgao que atua sobre a
Politica Educacional Municipal, que tem por
finalidade planejar, orientar e disciplinar as
atividades de ensino publico municipal e de
educacao infantii da iniciativa privada,
exercendo as funcdes normativas,
deliberativas, consultivas e de avaliagdo da
educacao ministrada no Municipio na esfera de
sua competéncia.

CAPITULO Il
DA COMPETENCIA
Art. 3°. Ao Conselho Municipal de Educacao,
além do que estabelece a Lei que reestrutura o
COMEC e a Lei que instituiu o Sistema
Municipal de Ensino de Cariacica, compete:

l. convocar o/a secretario/a de financas
da Prefeitura Municipal de Cariacica para
prestar informacdes sobre a arrecadagao
municipal, em especial, as verbas do FUNDEB
de Cariacica;

Il. convocar o/a secretario/a de educacéao
da Prefeitura Municipal de Cariacica, para
informar sobre os projetos, programas e
atividades educacionais da rede municipal de
ensino e as aplicagcbes das verbas do
FUNDEB de Cariacica;

lll. convocar as geréncias de coordenagao
da SEME, junto ao COMEC, para prestar
esclarecimentos sobre a implementacdo de
programas e agdes de sua competéncia;

IV. convocar diretores/as das unidades de
ensino, da rede publica municipal e
particulares incorporadas ao Sistema Municipal
de Ensino, para prestarem esclarecimentos
sobre a estrutura, funcionamento, propostas
pedagodgicas e, quando se tratar de escolas



publicas, sobre a aplicacdo financeira das
verbas através do caixa escolar;

V. informar ao publico interessado sobre
as verbas do FUNDEB, apds apreciagcao do
colegiado.

CAPITULO Il
DA ESTRUTURA, ORGANIZAGAO E
FUNCIONAMENTO
Art. 4°. A estrutura organizacional do Conselho
Municipal de Educacdo, conforme o que
estabelece a legislacdo em vigor é composta
de:
. plenaria;
Il. camaras especificas;
lll. comissodes provisorias;
IV. presidéncia;
V. vice-presidéncia;
VI. conselheiros;
VIl. secretaria executiva;
VIIl. secretaria administrativa;
IX. assessoria técnica.

CAPITULO IV
DA PLENARIA E SESSOES

Art. 5°. A plenaria, instdncia maxima de
decisdo do Conselho Municipal de Educacao
de Cariacica, é constituida pelo conjunto
dos/as conselheiros/as, do/a presidente, do/a
vice-presidente, e tem competéncias fixadas
em lei e neste Regimento.
§ 1° - A plenaria é a instancia deliberativa
permanente do Conselho Municipal de
Educacéao de Cariacica e reune-se em sessoes
ordinarias, uma vez por més e,
extraordinariamente, por convocagdo do/a
presidente ou por um terco dos/as
conselheiros/as sempre que houver matéria
urgente a ser examinada.
§ 2° - As reunides de que trata o “caput” desse
artigo sado publicas, mas por deliberagcao da
plenaria, as sessdes poderdo ser reservadas
com a presenca exclusiva dos/as
conselheiros/as, quando se tratar de questdes
individuais dos/as mesmos/as.
§ 3° - Nas sessbGes ordinarias ou
extraordinarias s6 poderdo ser discutidos e
votados os assuntos que determinaram a sua
convocagao ou que forem incluidos na pauta e
aprovados no inicio da reuni&o.
§ 4° - As sessdes ordinarias terdo trés horas
de duracdo, podendo este tempo ser

prorrogado ou reduzido conforme a aprovagao
da plenaria.

Art. 6°. As sessOes plenarias sé poderao ser
instaladas com a presenga de no minimo 50%
(cinqienta por cento) mais um dos/as
conselheiros/as, sendo o quorum apurado no
inicio das sessoes.

§ 1° - Nao havendo quorum no inicio da
sessdo, o/a presidente do COMEC fara nova
afericdo dos/as conselheiros/as 15 (quinze)
minutos apdés o horario estabelecido e, nao
estando na plenaria o minimo 50% (cinqlenta
por cento) mais um dos/as conselheiros/as
titulares, o/a mesmo/a convocard os/as
suplentes presentes com base no que
estabelece a legislagdo vigente instalando a
sessao.

§ 2° - Ao aguardar o tempo estabelecido no
paragrafo anterior e ndo havendo numero
suficiente para completar o quorum, o/a
presidente do COMEC tera um prazo de mais
15 (quinze) minutos para que, através de
consulta aos/as presentes, declare a
impossibilidade de realizagdo da sesséao.

§ 3° - O/a presidente, ao declarar a
impossibilidade de realizagdo da plenaria, por
falta de  quorum, convocara  sessio
extraordinaria estabelecendo dia e horario de
realizagdo da mesma.

§ 4° - Retirando-se da plenaria um/a ou mais
conselheiros/as, durante a sessdo, vindo a
prejudicar o quorum, o/a presidente convocara
os/as suplentes presentes a assumir a
titularidade e seguira o estabelecido neste
artigo e paragrafos.

§ 5° - Os membros suplentes que substituirem
os/as titulares, uma vez iniciados os trabalhos,
terdo direito a voz e voto.

§ 6° - Os membros suplentes que néao
assumirem as vagas dos/as titulares s6 terao
direito a voz durante as reunides plenarias.

§ 7° - Os membros titulares que forem
substituidos pelos/as suplentes, apds iniciados
os trabalhos, ndao podem retomar a sua
participagcdo na sessdo, mantendo apenas o
direito a voz.

§ 8° - Em regime de discusséo, a plenaria e a
presidéncia podem delimitar o tempo de
palavra dos/as conselheiros/as.

§ 9° - A plenaria pode conceder voz a
convidados/as de conselheiros/as, desde que
contribuam para o seu trabalho.



Art. 7° - O mandato de conselheiro/a é fixado
em 02 (dois) anos, admitida uma recondugao
consecutiva.

Art. 8° - Os/as conselheiros/as titulares e
suplentes que deixarem seus cargos serao
substituidos/as no prazo maximo de até 60
(sessenta) dias.

§1°. O mandato dos/as conselheiros/as do
COMEC sera interrompido antes do término
estabelecido no Artigo 7°, nas seguintes
hipbteses:

l. morte;

Il. renuncia;

lll. auséncia injustificada em 03 (trés)
reunides consecutivas ou 05 (cinco)
alternadas, no periodo de 01 (um) ano.

IV. doenca que exija licenca médica
superior a 06 (seis) meses;

V. procedimento incompativel com a
dignidade das fungdes;

VI. que cumpre condenagao por crime ou
de responsabilidade;

VII. deixar de pertencer a categoria ou
instituicdo que representa no conselho;

VIIl. quando a sua categoria ou segmento

deixar de integrar ao COMEC por forca de Lei.
§ 2° O/a conselheiro/a podera apresentar
justificativa na hipétese do inciso Ill, a qual
sera apreciada em sessao plenaria do
COMEC.
§ 3° Caso a sessao plenaria do COMEC rejei-
te a justificativa prevista no paragrafo anterior,
o/a conselheiro/a tera amplo direito de defesa
na proxima sessao plenaria.

Art. 9° - A funcdo de conselheiro/a é
considerada de relevante interesse social e
seu exercicio tera prioridade sobre as
atividades de qualquer cargo publico municipal
e estadual.

Art. 10 - Ocorrendo impedimento legal ou
afastamento do/a titular, por solicitagao
pessoal ou da entidade que representa, o/a
suplente sera nomeado/a para completar o
mandato, cabendo ao segmento encaminhar
novo/a suplente.

Art. 11 - Constam de expediente e ordem do
dia as sessoes ordinarias:
. o expediente que abrange:

a) registro de fatos, apresentacdo de
proposicoes, avisos, comunicacgdes e
correspondéncias do interesse da plenaria;

b) pedidos de esclarecimentos ou
consultas por parte do/a presidente ou dos/as
conselheiros/as;

Il. a ordem do dia compreende;

a) apresentacgao, discussdo e apreciagao
da pauta de trabalho;

b) relatos, apresentacbes, leituras e
discussdes das proposicbes, processos,
pareceres, indicacoes ou resolucoes
apresentadas pelos/as relatores/as das
camaras especificas, pelo/a presidente ou
pelos/as conselheiros/as;

c) apreciacado das matérias em pauta;

d) lavratura e apreciacao da ata do dia.

Art. 12 - A plenaria compete, além do que
estabelece a legislagao vigente:

l. eleger em sessdo plenaria, dentre seus
membros, através de chapa completa, por
votacdo aberta, o/a presidente e o/a vice-
presidente do COMEC;

Il. aprovar, em Ultima instancia, no ambito
do Conselho Municipal de Educagdo de
Cariacica, 0s pareceres, resolugoes,
indicagbes ou outros documentos de iniciativa
da plenaria, das camaras especificas ou de
seus membros;

lll. apreciar, se necessario, matérias
encaminhadas por outras instancias da
Administracao Publica Municipal, de
instituicbes da sociedade ou oriundas de
cidadaos/as de Cariacica;

IV. aprovar o calendario das sessdes
ordinarias que constara os dias de cada més,
horario e local, na primeira sessao plenaria de
cada ano;

V. aprovar, ao final de cada ano, o plano
de acgdo para o ano seguinte;

VI. proceder, anualmente, a avaliagdo
dos trabalhos do COMEC.

Art. 13 - Na sessdo plenaria a leitura de
pareceres, resolugdes, indicacbes e outros
documentos em  estudo, podera  ser
dispensada quando forem distribuidas coépias
dos mesmos, com antecedéncia minima de 10
(dez) dias, salvo se for julgada necessaria
pelo/a relator/a ou por um/a dos/as
conselheiros/as e aprovada pela plenaria do
COMEC.



Art. 14 - De qualquer processo, na fase de
discussdo, sera concedida vista ao/a
conselheiro/a que a solicitar.

§ 1° - Nenhum/a conselheiro/a pode solicitar
vista a mais de 2 (dois) processos numa
mesma sesséo.

§ 2° - Nenhum processo pode ter mais de 2
(dois) pedidos de vista.

§ 3° - O pedido de vista de que trata o “caput”
deste artigo ndo se refere a matéria normativa.

Art. 15 - Se a plenaria conceder vista a
qualquer processo a um/a conselheiro/a, fica
este/a obrigado/a a apresentar seu parecer por
escrito na proxima plenaria, estando o/a
mesmo/a presente ou nao.

Paragrafo unico - O/a conselheiro/a que pediu
vista, ndo apresentando o seu parecer no
tempo estabelecido em plenaria, tera seu
pedido de vista desconsiderado.

Art. 16 - Em qualquer fase da sessao plenaria,
qualquer conselheiro/a podera levantar
questdo de ordem sobre duvida de
interpretacao deste Regimento ou na aplicagao
de normas legais.

Paragrafo unico - As questdes de ordem
devem ser formuladas em termos claros e
precisos e sao decididas pelo/a presidente,
que considerando necessario, ouvira a plenaria
para os devidos encaminhamentos.

Art. 17 - As deliberagdes sdo tomadas pelo
voto da maioria simples, cabendo ao/a
presidente o voto de desempate.

Art. 18 — O/a conselheiro/a, quando parte
interessada no processo, nao tera direito a
voto.

Art. 19 — O/a conselheiro/a impedido/a de
votar, ndo pode discutir a matéria, limitando-se
a prestar esclarecimentos quando solicitado.

Art. 20 - As deliberacbes somente sio validas
com o voto da maioria dos membros
presentes.

CAPITULO V
DAS CAMARAS ESPECIFICAS
Art. 21 - As camaras especificas terdo as
seguintes estruturas funcionais:

l. um/a presidente e um/a secretario/a;

Il. um livro de ata para registros de suas
atividades e decisoes;

lll. um calendario de reunibes com
definicao de horario e local.

Art. 22 - Poderao participar das camaras
todos/as os/as conselheiros/as, titulares ou
suplentes, podendo o/a conselheiro/a suplente,
inclusive, relatar pareceres e indicagoes.

Art. 23 - A cada presidente de camara
compete:

l. presidir, supervisionar e coordenar os
trabalhos da camara, promovendo as medidas
necessarias ao cumprimento de suas
finalidades;

Il. convocar, decidir e dirigir as reunides e
sessdes da camara;

lll. estabelecer a pauta de cada sesséo,
juntamente com o/a secretario/a da caAmara;

IV. resolver questdes de ordem;

V. emitir voto de desempate nas votagdes;

VI. articular-se com a presidéncia do
COMEC para condugéao geral dos trabalhos.

Art. 24 - Sempre que houver conveniéncia,
poderao realizar-se reunides conjuntas de 02
(duas) ou mais camaras.

Art. 25 - Compete as camaras especificas:

. elaborar um calendario de reunides,
contendo datas, horérios e local,

Il. reunir em sessdo ordinaria ou
extraordinaria, conforme calendario ou
convocagdes feitas pelo/a presidente ou por
maioria de seus membros;

lll. registrar em ata propria os conteudos,
as decisbes e o0s encaminhamentos das
reunioes;

IV. tomar decisbes face as demandas do
sistema, quando for de sua competéncia;

V. encaminhar ao/a presidente do COMEC
e este/a a plenaria, as decisbes tomadas;

VI. apresentar a plendria propostas sobre
as demandas especificas do Sistema
Municipal de Ensino;

VII. solicitar informacgdes ao/a secretario/a
de educacdo para esclarecer questbes de
interesse da educacéo;

VIII. convidar técnicos/as da SEME ou da
comunidade para esclarecer e/ou debater



temas de interesse do Sistema Municipal de
Ensino;

IX. eleger, entre seus pares, um/a
presidente e um/a secretario/a.

Paragrafo unico - Além do estabelecido neste
Regimento, ainda compete a cada cémara
especifica:

I. Camara do Acompanhamento e
Avaliagao da Educacgao Basica:

a) apresentar propostas, por meio de
pareceres, sobre as demandas da educacgao
basica municipal de Cariacica e unidades de
ensino  particulares  jurisdicionadas pelo
sistema municipal, constando justificativa e
apreciagao para tomada de decisao final da
plenaria do COMEC;

b) avaliar, acompanhar e elaborar
propostas para a implementagdo, o
funcionamento e a melhoria da qualidade da
educacao basica;

Il. Camara de Legislagdo e Normas:

a) manter as principais Leis da Educagéo,
nos arquivos do COMEC;

b) analisar todos os documentos legais a
serem apreciados pela plenaria;

c¢) fiscalizar o cumprimento das leis e das
decisbes do COMEC, no &mbito do Sistema
Municipal de Ensino, como também de seu
Regimento Interno;

lll. CAmara do Acompanhamento e
Controle  Social da  Distribuicdo, da
Transferéncia e da Aplicagdo dos Recursos do
Fundo de Manutencdo e Desenvolvimento da
Educagdo Basica e de Valorizagdo dos
Profissionais da Educacao — FUNDEB:

a) cumprir o que estabelece a legislagcao
pertinente;

b) reunir uma vez por més em sessao
ordinaria, podendo haver reunides
extraordinarias quando convocadas pelo/a
seu/sua presidente ou pela maioria de seus
membros, com antecedéncia de no minimo 72
(setenta e duas) horas;

¢) analisar e tomar decisbes face as
prestacdes de contas das verbas da educagéao;

d) elaborar pareceres solicitados pela
Secretaria de Educacao ou de Finangas;

e) convocar o/a secretario/a de finangas
para esclarecer duvidas;

f) apresentar a plenaria do COMEC
pareceres mensais das prestagdes de contas
do FUNDEB para conhecimento do mesmo;

Art. 26 - Além das camaras especificas, a
plenaria do Conselho Municipal de Educagao
podera criar comissfes especiais, se
necessario.

Paragrafo unico - Podera fazer parte das
comissoes especiais, além dos/as
conselheiros/as titulares e suplentes, pessoas
da comunidade ligadas a educagdo e com
qualificacao especifica inerente a matéria em
estudo, quando convidadas pelas comissoes.

Art. 27 - Cumprindo o que determina a Lei em
vigor, a composicdo da Camara do
Acompanhamento e Controle Social da
Distribuicao, da Transferéncia e da Aplicacao
dos Recursos do Fundo de Manutengao e
Desenvolvimento da Educacdo Basica e de
Valorizagdo dos Profissionais da Educagao —
FUNDEB serd nomeada através de portaria
assinada pelo Prefeito Municipal.

Art. 28 - Os processos recebidos pelo
COMEC, apés analise da assessoria técnica,
sdo encaminhados, pelo/a secretario/a
executivo/a, as respectivas camaras para
distribuicdo aos/as conselheiros/as a fim de
que se proceda a analise, emissao de parecer
e voto.

Art. 29 - Os processos sao distribuidos pelo/a
presidente da camara a um/a relator/a,
mediante rodizio, incluindo-se o/a proprio/a
presidente, para analise, parecer e voto.

Art. 30 - De acordo com o0 numero de
processos a serem relatados, havera
distribuicéo proporcional para cada
conselheiro, devendo o0s mesmos serem
apresentados na reunido subsequente.

Art. 31 - O parecer do/a relator/a a ser
apresentado por escrito na  reunido
subsequente ao recebimento, deve conter:

. Histérico — dados relativos ao processo
e a solicitacao, tais como:

a) numero do processo;

b) nome e enderego da escola e do
mantenedor;

c¢) atos legais da escola;

d) natureza da solicitaco.

Il. Analise — evidenciando as condicbes da
documentacao apresentada, conferindo com o
solicitado e a legislacao pertinente.



lll. Conclusdo — culminando com o voto,
concluindo o processo pelo deferimento, pelo
indeferimento, pela diligéncia, ou pelo
sobrestamento, devendo conter, ainda, os
dados indicados no historico.

Art. 32 - O parecer e voto do/a relator/a séo
apreciados pela camara, a qual cabe deliberar
sobre os encaminhamentos do processo.
Paragrafo unico - No caso da n&o aprovagéo
do parecer do/a relator/a, o/a presidente da
camara designa um/a conselheiro/a, entre
os/as que proferiram o voto vencedor, para
redigir novo parecer.

Art. 33 - Apds cada reuniao o/a secretario/a da
camara elabora um relatério dos trabalhos
desenvolvidos, assinado pelo/a presidente e
pelo/a secretario/a.

Paragrafo unico - O relatério referido no caput
deste artigo deve conter:

a) numero dos processos apreciados;

b) interessado;

¢) assunto;

d) relator;

e) conclusdo do processo — deferimento,
indeferimento, vistas, sobrestamento ou
diligéncia;

f) data e assinatura do/a presidente e
demais membros.

CAPITULO VI
DO PEDIDO DE RECURSO
Art. 34 - Das decisbes da plenaria que
deliberarem em contrario ao solicitado pelo/a
requerente, cabera o pedido de recurso
formulado pela parte interessada.

Art. 35 - Sera dado o prazo de 30 (trinta) dias
uteis, contados a partir da data da
comunicagdo por escrito ao/a interessado/a
para a solicitagdo do recurso.

Art. 36 - Nao sendo protocolado o recurso no
prazo acima determinado, o/a interessado/a
decaira do direito e seu processo arquivado.

Art. 37 — O/a presidente podera indeferir o
recurso interposto fora do prazo estabelecido,
ou que nao contenha elementos suficientes e
necessarios a reanalise da matéria, devendo
comunicar sua decisdo na sessdo plenaria
imediatamente seguinte.

Art. 38 - Todos os processos de recurso,
mesmo que indeferidos, pelo/a presidente,
deverao ser apresentados a plenaria para
conhecimento.

Art. 39 - O pedido de recurso devera observar
as seguintes formalidades:

. ser interposto por escrito de forma
clara;

Il. ser apresentado dentro do respectivo
prazo;

lll. conter a qualificagdo indispensavel a
identificagao do/a recorrente;

IV.ser firmado por quem tenha
legitimidade para fazé-lo;

V. comprovar a existéncia de erro, de
direito ou vicio de fato.

Art. 40 - Recebido o recurso, o/a presidente
dara conhecimento ao/a  conselheiro/a
relator/a, que podera reconsiderar sua decisao,
reconhecendo a procedéncia dos motivos
arguidos no recurso, devendo submeter a
plenaria na sessdo subseqliente, que
deliberara pela aceitagdo ou ndo do voto do/a
relator/a.

Art. 41 - O recurso devera ser decidido pela
plenaria no prazo de até 02 (duas) sessbes
subsequentes a data em que foi protocolado
no Conselho, ficando este prazo interrompido
durante o recesso do colegiado.

Art. 42 — O/a recorrente podera, a qualquer
tempo, desistir do recurso interposto, desde
gue ndo tenha sido julgado o processo.

CAPITULO VII
DA PRESIDENCIA E VICE - PRESIDENCIA

Art. 43 - O/a presidente, responsavel pela
direcdo do Conselho Municipal de Educacéao
de Cariacica, sera escolhido/a em votagao
direta e aberta da plenaria, por um mandato de
02 (dois) anos, podendo o0 mesmo concorrer
por um novo periodo consecutivo.

Art. 44 - E facultado a todo/a conselheiro/a
candidatar-se a presidente ou a vice-
presidente.

Art. 45 - Verificada a vacancia da presidéncia
e da vice-presidéncia, proceder-se-a a eleicéao
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no prazo maximo de dez dias, para novos
mandatos.

Art. 46 - Sao atribuicbes do/a presidente:

I. dirigir e supervisionar os trabalhos do
COMEC;

Il. representar o COMEC ou delegar a
representacgao;

lll. presidir as sessdes plenarias e orientar
as discussoes, concedendo a palavra aos/as
conselheiros/as, coordenando os debates e
neles intervindo para prestar esclarecimentos;

IV. dar posse em sessdo plenaria, aos/as
conselheiros/as nomeados/as, a partir da
publicagdo da portaria de nomeacéo;

V. convocar as reunibes ordindrias da
plenaria, conforme calendario e por decisdo
prépria ou por indicacbes das camaras ou de
um terco dos/as conselheiros/as, as plenarias
extraordinarias, se for sobre demanda urgente
do Sistema Municipal de Ensino;

VI. apresentar a plenaria do COMEC a
constituicdo das camaras especificas e
comissdes especiais;

VII. decidir, ouvida a plenaria, sobre
questdes de ordem;

VIIl. baixar atos consequentes as decisdes
da plenaria;

IX. providenciar 0s recursos necessarios,
inclusive materiais e pessoais para o
funcionamento do colegiado;

X. baixar atos, normas, ordens de servigos

e instrugbes relativas aos  servigos
administrativos;
Xl. designar  conselheiros/as,  quando

necessario, para missdes especificas de
representacdo ou outras atividades do
COMEC;

Xll. convidar autoridades ou especialistas
para comparecerem as reunides da plenaria,
das camaras especificas ou das comissodes
especiais para prestarem esclarecimentos e
debaterem a matéria indicada no convite;

Xlll. administrar a agenda de férias, na
forma de lei, aos servidores do COMEC;

XIV. designar, ouvindo a plenaria,
conselheiros e integrantes do corpo
administrativo do conselho, para participarem
de cursos, seminarios, féruns de debates,
palestras, oficinas, reunibes, conferéncias,
audiéncias publicas e outras atividades
congéneres ou por iniciativa propria quando as

atividades forem informadas e agendadas
entre uma plenaria e outra;

XV. elaborar e publicar o relatério anual
do Conselho Municipal de Educagdo de
Cariacica, contendo resolugdes, pareceres e
outros atos aprovados no exercicio;

XVLI. informar aos interessados a
prestacdo mensal de contas, elaborada pela
camara especifica do FUNDEB e apreciada
pela plenaria do COMEC;

XVIl.encaminhar ao/a secretario/a de
educacdo de Cariacica matérias que
dependem de sua homologacao;

XVIIl. autorizar a publicagdo dos atos,
notas ou informacdes do COMEC;

XIX. manter intercambio com o6rgaos
congéneres e instituicdbes educacionais;

XX. exercer outras atividades inerentes
as fungbes de seu cargo e encaminhar a
plendria os casos omissos deste Regimento

XXI. conceder a palavra a convidados
para esclarecimento ou para apresentarem
propostas aos temas em discussao, ouvida a
plenaria;

XXIl. avaliar as atividades da secretaria
executiva, da secretaria administrativa e da
assessoria técnica do COMEC;

XXIIl. delimitar o tempo da fala dos/as
conselheiros/as, por um tempo definido em
plenaria em qualquer regime de discussao,
garantindo-lhes igualdade de direitos.

Art. 47 — OJ/a vice-presidente do Conselho
Municipal de Educagédo sera escolhido/a na
chapa conjunta com a eleigdo do/a presidente
e respondera pela presidéncia em suas
auséncias ou impedimentos.

Art. 48 - Sao atribuicbes do/a vice-presidente:

l. exercer as atribuigbes que lhe forem
designadas pelo/a presidente ou quando este
Ihe transmitir o exercicio do cargo por estar
impedido/a ou licenciado/a;

Il. substituir o/a presidente no exercicio de
suas fungdes, sempre que 0 mesmo nao se
achar no recinto a hora regimental do inicio
dos trabalhos ou dele se ausentar, cedendo-
Ihe o lugar, logo que ele esteja presente;

lll. completar o mandato do/a presidente
em caso de vacancia do cargo.

Paragrafo unico - No impedimento do/a vice-
presidente assumir o exercicio do cargo de
presidéncia, o/a secretario/a executivo/a
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coordenara a plenaria para decidir qual
conselheiro/a presidirad a sessao naquele dia.

_ CAPITULO VIII
DAS ELEIGOES PARA PRESIDENTE E VICE

Art. 49 — O/a presidente em exercicio devera
criar as condigcbes necessarias para que
ocorram as eleicdes nomeando uma comissao
eleitoral, que conduzira os procedimentos
legais para eleigdo do/a presidente e vice.
Paragrafo Unico - A comissio eleitoral sera
constituida por 03 (trés) conselheiros/as,
sendo trés titulares e um/a suplente, exceto:

l. os/as conselheiros/as que tiverem seus
nomes inscritos nas chapas para disputa do
pleito;

ll. os/as parentes de candidatos/as a
presidente e vice, até o segundo grau;

lll. os/as conselheiros/as que tiverem
seus/suas chefes imediatos/as como
candidatos/as a presidente e vice;

Paragrafo Unico - O/a presidente e o/a vice
deverao ser de segmentos diferentes.

Art. 50 - A eleicdo de presidente e vice
acontecera na primeira sessdo apds a
nomeacgao coletiva dos membros do COMEC e
sera por apresentacéo de chapas.

§1° - As chapas deverdo ser inscritas, junto a
comisséo eleitoral, antes do inicio da votacéo e
deverd constar o nome do/a candidato/a a
presidente e a vice-presidente;

§2° - Sera eleita a chapa que obtiver a maioria
simples dos votos;

§3° - Em caso de chapa unica, a eleicao
efetivar-se-a pela metade mais um dos votos
validos da plenaria;

§4° - No caso da soma das abstencbes ser
superior ao numero de votos validos, far-se-a
nova votagao;

a) se apods apuradas as eleicdes for
confirmado o que dispde o paragrafo acima
deste Regimento, terda na mesma sessdo que
ocorreu a primeira votagdo, um segundo turno
entre as duas chapas mais votadas ou a
votagcao pelo sim ou ndo no caso de chapa
unica;

b) em caso de haver segundo turno na
votacdo, a sessdo plenaria sera interrompida
por um tempo necessario para nova votagao e,
sera declarada vencedora a chapa que obtiver
a maior quantidade de votos validos;

¢) havendo uma segunda votagdo e se
persistir o nUmero de votos validos menores do
que a soma das abstengdes, sera reaberta as
inscricdes para novas chapas e 0 processo se
repetira conforme determina o caput deste
artigo.

Art. 51. A comissao eleitoral compete:

. elaborar as normas eleitorais, para a
execugcdao do pleito, respeitando as ja
prescritas neste Regimento;

Il. organizar o processo  eleitoral,
garantindo a participacdo de todos/as os/as
conselheiros/as titulares;

lll. acompanhar as votagbes, contar os
votos e dar posse aos/as eleitos/as.

Art. 52 — O/a presidente e vice-presidente do
COMEC serao investidos/as nos respectivos
cargos por ato do Prefeito Municipal.

Art. 53 - No caso de vacancia da vice-
presidéncia, proceder-se-a a eleicdo do/a
respectivo/a substituto/a para completar o
tempo que falta ao cumprimento do mandato.

CAPITULO IX
DOS CONSELHEIROS
Art. 54 - Sao conselheiros/as os/as
indicados/as pelos seus segmentos ou poder
publico de acordo com a legislacao vigente.

Art. 55 - Sao
conselheiros/as:

l. comparecer e participar das sessdes
ordinarias e extraordinarias da plenaria;

Il. integrar as camaras especificas e
comissbes especiais para as quais sao
designados/as;

lll. relatar processos que lhes sejam
distribuidos, cumprindo 0s prazos
estabelecidos;

IV. apresentar pareceres a plenaria do
COMEC quando a ele/a for solicitado pelo/a
presidente do COMEC ou pela plenaria;

V. votar nas sessbes da plenaria e das
camaras e comissdes que integram;

VI. afastarem-se das atividades durante a
plenaria do COMEC e serem substituidos/as
pelos/as suplentes;

VIl. requerer votagcdo de matéria em
regime de urgéncia.

atribuicbes  dos/as



Art. 56 - E facultativo aos/as conselheiros/as
afastar-se de suas fungdes em caso de:

l. licenca para tratamento de saude até
06 (seis meses), mediante copia de atestado
médico;

Il. licengca de tratamento de assuntos de
interesse pessoal até 90 (noventa) dias,
autorizada pela plenaria;

lll. indicacdo ou iniciativa propria para
comparecimento a encontros, seminarios,
cursos e congéneres de interesse educacional,
desde que aprovada pela plenaria.

Art. 57 - Em casos de impedimento de
participacao do/a conselheiro/a em sessoes da
plenaria ou de cdmaras a comunicagao deve
ser feita, num prazo minimo de 48 horas.

Art. 58 - Em situac&do de atrasos repetidos ou
faltas injustificadas, de um/a mesmo/a
conselheira/o, as reunibes das camaras,
cabera ao/a presidente da respectiva camara
informar ao/a presidente do COMEC para
providéncias cabiveis.

Art. 59 - S3do suplentes os/as cidadaos/as
indicados/as pelos seus segmentos ou poder
publico, de acordo com a legislagdo em vigor.

Art. 60 - Fica garantido ao/a suplente:

I. comparecer as sessdes plenarias do
COMEC e delas participar com direito a voz,
quando n&o assumir a titularidade;

Il. substituir o/a titular, apés convocado/a
pelo/a presidente, conforme determina a
legislagdo em vigor;

lll. apresentar propostas a plenaria do
COMEC, mesmo sem ter a titularidade
estabelecida na legislagdo em vigor;

IV.integrar as camaras especificas e
comissbes provisérias com direito de
participacdo como relator/a de pareceres e
indicacdes, exceto ao cargo de presidente das
mesmas.

CAPITULO X
DA SECRETARIA EXECUTIVA
Art. 61 - A secretaria executiva, servico de
apoio técnico, subordinada ao/a presidente do
COMEC, ¢é (dirigida, supervisionada e
coordenada pelo/a secretario/a executivo/a.

Paragrafo Unico - Para ocupar o cargo
indicado neste artigo, o/a profissional tera que
ter formacao superior na area de educacéo.

Art. 62 - Ao/a secretario/a executivo/a
compete:

|l. assessorar o/a presidente, as camaras
especificas e conselheiros/as com informagdes
e dados técnicos pedagogicos ou estatisticos;

Il. encaminhar o0s processos a serem
submetidos as camaras especificas, as
comissdes ou a plenaria;

lll. secretariar as reunides da plenaria,
lavrando as devidas atas;

IV. estudar, instruir e minutar o expediente
e correspondéncia do COMEC e do/a
presidente;

V. manter atualizados arquivos com
dados estatisticos, informacbes sobre o
Sistema Municipal de Ensino, legislagdo e
normas educacionais;

VI. organizar informagdes referentes ao
COMEC, para divulgacao;

Vll.elaborar e apresentar relatério anual
das atividades do COMEC a ser aprovado em
plenaria;

VIIl. preparar matéria que dependa de
homologagdo, bem como publicacdo e
encaminhar ao/a presidente do COMEC;

IX. prestar informagdes sobre atos e
atividades do COMEC, autorizado pelo/a
presidente, apés decisao da plenaria;

X. examinar processos relacionados com
assuntos gerais da reparticdo que exijam a
interpretacdo de textos legais, preparando as
informacbes ou expedientes que forem
necessarios;

Xl. praticar outros atos compativeis com a
sua fungao.

CAPITULO XI
DA SECRETARIA ADMINISTRATIVA

Art. 63 - A secretaria administrativa, servico de
apoio administrativo subordinado ao
presidente, ¢ dirigida, supervisionada e
coordenada pelo/a Secretario/a
Administrativo/a.

Paragrafo Unico: Para ocupar o cargo
indicado neste artigo, € necessario que o/a
profissional tenha no minimo o ensino médio.

Art. 64 — Ao/a secretario/a administrativo/a
compete:
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I. administrar o COMEC nos aspectos e
assuntos administrativos, assessorando o/a
presidente, a plenaria e as camaras
especificas e comissoes;

Il. coordenar e fiscalizar todos os servicos
administrativos;

lll. responder pelos bens e materiais sob
sua guarda, zelando pela manutengcéo e
conservacdo do material permanente e
instalacdes do COMEC;

IV. coordenar, acompanhar e informar o
encaminhamento de processos as camaras;

V. elaborar, juntamente com o/a
presidente, a escala de férias dos/as
servidores/as municipais em exercicio no
COMECG;

VI. controlar a frequiéncia dos/as
servidores/as municipais, a disposicdo do
COMEC, remetendo mensalmente o atestado
de frequiéncia ao setor competente;

VII. coordenar e fiscalizar os servigos
administrativos, distribuindo tarefas entre os/as
funcionarios/as do setor;

VIIl. rever todos os trabalhos de digitagéo,
remetendo-os, apos conferéncia, a presidéncia
e/ou a secretaria executiva, quando for o caso;

IX. orientar os servicos e setores
administrativos a fim de racionaliza-los;

X. coordenar os arquivos, mantendo-os
devidamente organizados e em dia;

XI. coordenar o protocolo do COMEC,
zelando pelo seu bom funcionamento;

XIl. redigir expedientes administrativos,
elaborar relatérios parciais e gerais;

Xlll. encarregar-se da coordenagao dos
servigos de informatica;

XIV. coordenar as tarefas de colecionar
em pastas apropriadas, leis, decretos,
portarias, deliberagdes e noticias publicadas
em jornais;

XV. atender ao publico, encaminhando-o
ao setor competente;

XVI. praticar outros atos compativeis com
a sua fungao

CAPITULO XII
DA ASSESSORIA TECNICA
Art. 65 - S30 assessores/as técnicos/as os/as
profissionais da educagdo, com formagao
adquirida nos cursos de pedagogia ou pos-
graduados em gestdo da educacéo,
planejamento educacional ou outra area com

formagcdo compativel com o planejamento e
inspecao de ensino.

Paragrafo udnico - Serdo 02 (dois/duas)
assessores/as técnicos/as para atuar na
educacéao basica.

Art. 66 - S30 atribuicbes do/as assessores/as
técnicos/as:

. elaborar propostas para a manutengao
e aperfeicoamento do Sistema Municipal de
Ensino;

Il. assessorar o/a presidente do COMEC,
as camaras especificas, as comissbes
especiais e os/as relatores/as de processos,
nos assuntos de interesse do Sistema de
Ensino;

lll. acompanhar e exercer a inspetoria no
Sistema Municipal de Ensino, se for o caso;

IV. exercer outras atribuicdes indicadas
pelo/a presidente ou pela plenaria do COMEC.

CAPITULO XlII
DOS ATOS DO CONSELHO
Art. 67 - Os atos oficiais do COMEC serao
expressos através de resolugdes, pareceres e
indicagoes.

§ 1° - Resolucédo é ato normativo de
iniciativa da plenaria, ou de relator/a por ele/a
indicado/a, das camaras especificas, das
comissdes permanentes e do/a presidente do
COMEC, de interesse da organizacdo e do
funcionamento do Sistema Municipal de
Ensino, com conseqlente aprovagao da
plenaria do COMEC;

§ 2° - As resolugbes que envolvam
estrutura e funcionamento de escolas, 6rgaos
ou servicos proprios da secretaria de
educacdo, sO terdo validade quando
homologadas pelo/a secretario/a de educacgao.

§ 3° - Parecer é manifestacao conclusiva
da plenaria ou de relator/a por ele/a indicado/a,
das cémaras especificas, das comissdes
especiais ou do/a presidente, sob matéria de
sua competéncia devendo sempre estar
apresentado por escrito e contendo histdrico,
analise e conclusao com voto e tera validade
apos aprovagao da plenaria;

§ 4° - Indicagbes sdo manifestagdes
escritas, apresentadas por conselheiros/as,
camaras especificas, comissdes especiais e
pelo/a presidente, orientando a execug¢ao de
servicos ou acgbes pedagdgicas e que terdo

11



validade apds aprovagcdao da plenaria do
COMEC.

CAPITULO XVI
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 68 - A secretaria municipal de educagéao
sera responsavel pelos recursos necessarios
para o desempenho das atividades do
COMEC.

Art. 69 — Os/as conselheiros/as e demais
integrantes do COMEC devem diligentemente
zelar pelo aprofundamento de  seus
conhecimentos, participando de cursos,
seminarios, foéruns de debates, palestras,
oficinas, reunides, conferéncias, audiéncias
publicas e outras atividades congéneres,
procedendo a leituras frequentes, com vistas a
sua atualizacéo e aperfeicoamento
sistematico.

Art. 70 - Nas sessdes do COMEC, bem como
de suas camaras, o(s)/as participante(s)/as
tera (terdo) direito a voz ou nao, conforme
deliberagao das respectivas plenarias.

Art. 71 - Nos periodos de férias da Rede
Publica Municipal de Ensino ou das escolas
privadas de educacéo infantil de Cariacica, ndo
serdo realizadas sessbes ordinarias da
plenaria, das camaras especificas ou de
comissbes especiais, salvo por convocacao
extraordinaria feita pelos seus respectivos
presidentes.

Paragrafo unico - A secretaria executiva e
administrativa  funcionarao em  carater
permanente tendo, portanto, férias regulares
em sistema alternado.

Art. 72 - O COMEC podera estabelecer
normas complementares relativas ao seu
funcionamento e a ordem dos trabalhos,
observando a legislagéo vigente.

Art. 73 — O/a presidente do COMEC, mediante
aprovacdo da plenaria solicitara assessoria
técnica ao/a secretario municipal de educacéo,
quando houver a necessidade de
assessores /as técnicos/as com qualificacao
profissional nas areas de planejamento
educacional, finangas publicas, educagao
infantil, ensino fundamental, e educacdo de

jovens e adultos, que terdo atribuigcbes
especificas a matéria a ser analisada.

Art. 74 - O COMEC divulgara o relatério de
suas  atividades  contendo resolucoes,
pareceres e outros atos aprovados no
exercicio.

Art. 75 - As resolugbes sao publicadas em
jornal de grande circulagao.

Art. 76 — O/a conselheiro/a, que por indicagao
da plenaria, for designado/a para participar de
congressos, simposios, seminarios, conclaves
similares ou ainda, a servico do COMEC, tem
direito a transporte e diarias nos termos da
legislagéo vigente.

Art. 77 - As duvidas que surgirem quando da
aplicacdo deste Regimento, bem como os
casos omissos, serao dirimidos pela plenaria, e
tera que estar registrada em ata do COMEC
com aprovagao de, no minimo, 50% (cinquenta
por cento) mais um de seus/suas
conselheiros/as e assinado por eles/as.

Art. 78 - Este Regimento sera aprovado pela
plenaria do COMEC.

Art. 79 - Este regimento entra em vigor na data
de sua publicagdo.

Art. 80 - Revogam-se as disposi¢cdes em
contrario, em especial, o Regimento Interno do
COMEC publicado no Diario Oficial de 25 de
julho de 2007, através da Portaria n°. 320/07.

Cariacica, 20 de agosto de 2009

Aprovado pela sessao plenaria do COMEC em
20 de agosto de 20009.

DAGMAR ALVES DE FREITAS
PRESIDENTE DO COMEC

Publicado no Jornal A Gazeta em 26 de
novembro de 2009

12



Através da Portaria/GP n°. 294/2009 de
25 de novembro de 2009
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